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ACTA Nº 879 COMUNIDAD DE CUIDADO HOGAR CLARITA SANTOS - 2023 

 

 

FECHA:  Cajicá, marzo 09 de 2023. 

 

HORA:  09:30 a.m. – 10:00 a.m.  

 

LUGAR:  Comunidad de Cuidado Hogar Clarita Santos 

 

TEMA:  Captura de pantalla del ingreso a la plataforma y cuadro de formatos de 

lineamientos, procedimientos y modelos de atención. 

 

ASISTENTES: Sor Ana Inés Rincón Barbosa – Coordinadora Centro Comunidad de Cuidado 

 Yamile Andrea Viana Osorio – Nutricionista Dietista  

 

 

ORDEN DEL DÍA: 

 

1. Objetivo de la actividad. 

2. Actividad a desarrollar. 

3. Compromisos. 

 

DESARROLLO: 

 

1. Objetivo: 

 

Verificar por medio del ingreso a la plataforma de Secretaria de Integración Social los 

ajustes o cambios que se realicen en los formatos de lineamientos, procedimientos y 

modelos de atención de las áreas de subdirección de nutrición y subdirección para la 

vejez, realizando los cambios pertinentes en caso de requerirlo. 

 

2. Actividad a desarrollar: 

 

a. Realizar toma de captura de pantalla donde se evidencie el ingreso a la plataforma de 

la Secretaria de Integración Social: 
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b. Se actualiza en cuadro donde se evidencia cada uno de los formatos, lineamientos y 

procedimientos de los modelos de atención: 

 

 

  

 

CUADRO DE RELACION DE INSTRUCTIVOS, 
FORMATOS  Y GUIAS                                                                                                                                             

SUBDIRECCION PARA LA VEJEZ  
  

 

 

 

 

FORMATO NO CONTROLADO  

UNIDAD OPERATIVA: Comunidad de Cuidado Hogar Clarita Santos  

LUGAR : Cajicá  

FECHA : (MES Y AÑO) Marzo de 2023  

NUTRICIONISTA : Yamile Andrea Viana Osorio  
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FORMATOS A DILIGENCIAR POR EL AREA DE NUTRICIÓN 
COMUNIDAD DE CUIDADO CLARITA SANTOS CAJICÁ 

 

     

PROCESO  CODIGO  NOMBRE FORMATO FECHA DE VIGENCIA   

Plan de 
saneamiento 

FOR PSS 064 
 Control lavado desinfeccion 

tanque agua potable 
18/07/2017  

FOR PSS 065 
 Formato seguimiento a 

soluciones desinfectantes 
18/07/2017  

FOR PSS 066 
 Formato inspeccion de la 

presencia de plagas 
18/07/2017  

FOR PSS 067 
 Inspeccion manejo 

elementos desuso embalajes 
18/07/2017  

FOR PSS 068 
 Lista verificacion limpieza 
desinfeccion correctivas 

15/06/2018  

FOR PSS 069 
 Formato de registro de 

control de plagas 
18/07/2017  

GUI PSS 005  Guia plan de saneamiento 21/06/2019  

PROCESO  CODIGO  NOMBRE FORMATO FECHA DE VIGENCIA   

Servicio de 
alimentación 

FOR PSS 230 
 Formato recepcion 

alimentos 
10/10/2019  

FOR PSS 232 
 Formato verificacion 
transporte alimentos 

10/10/2019  

FOR PSS 243 
 Formato preparacion 

alimentos 
10/10/2019  

FOR PSS 175 
 Formato plan de compras 

semanal 
10/10/2019  

FOR PSS 585 
 Formato listado 

modificaciones alimentarias 
por participante 

13/05/2022  

FOR PSS 206 
 Formato derivación de 

menú 
31/05/2019  

FOR PSS 226 
 Formato plan de compras 

mensual 
10/10/2019  
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FOR PSS 236 
 Formato control de entradas 

y salidas alimentos 
10/10/2019  

FOR PSS 238  
 Formato control 

temperatura refrigeracion 
31/05/2019  

FOR PSS 239 
 Formato control 

temperatura congelacion 
31/05/2019  

FOR PSS 240 
 Formato reclamos 

seguimiento proveedores 
31/05/2019  

FOR PSS 241 
 Formato aprobacion 

desnaturalizacion  alimentos 
31/05/2019  

FOR PSS 242  
Formato matriz 

consolidacion alimentos 
desnaturalizados 

31/05/2019  

FOR PSS 245 
 Formato autorizacion 
cambio preparaciones 

31/05/2019  

FOR PSS 246 
 Formato evaluacion 

caracteristicas 
organolepticas 

31/05/2019  

FOR PSS 247 
 Formato seguimiento 

operación del servicio de 
alimentos 

31/05/2019  

FOR PSS 248 
 Formato acompañamiento 

servicio alimentacion 
31/05/2019  

FOR PSS 249 
 Formato acompañamiento 

servicio alimentacion 
semanal 

31/05/2019  

FOR PSS 250 
 Formato aceptacion 

preparaciones 
31/05/2019  

FOR PSS 251 
 Formato reporte resultados 

aceptacion alimentos 
31/05/2019  

FOR PSS 252 
 Formato inspeccion 

muestras porcion servida 
17/06/2019  

INS PSS 012 
 Instructivo recibo de 

alimentos 
30/05/2019  

INS PSS 013 
 Instructivo almacenamiento 

de alimentos 
30/05/2019  

INS PSS 014 
 Instructivo preparacion de 

alimentos 
30/05/2019  
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INS PSS 015 
 Instructivo servido y 

distribucion de alimentos 
30/05/2019  

INS PSS 016 
 Instructivo seguimiento de 
la operación del servicio de 

alimentacion 
30/05/2019  

INS PSS 018 
Instructivo compra directa 

de alimentos por operadores 
en asociación 

30/05/2019  

INS PSS 048 
 Instructivo plan de muestreo 
y seguimiento a la minuta de 

alimentos. 
31/05/2019  

Formato no 
controlado 

Relación muestras testigo NA  

PROCESO  CODIGO  NOMBRE FORMATO FECHA DE VIGENCIA   

Atención integral 

FOR PSS 575 
Formato valoración funcional 

integral 
13/05/2022  

FOR PSS 581 
Formato seguimiento al 

consumo alimentario 
13/05/2022  

FOR PSS 590 
Formato seguimiento plan de 

atención por nutrición 
13/05/2022  

FOR PSS 582 
Formato de seguimiento 

individual 
13/05/2022  

FOR PSS 582 
Formato plan de atención 

integral individual 
27/12/2022  

FOR PSS 397 
Formato de canalización a 

servicios de salud 
13/09/2020  

PROCESO  CODIGO  NOMBRE FORMATO FECHA DE VIGENCIA   

Estrategia IEC 

FOR PSS 295 
 Formato construccion 

estrategias promocion estilos 
de vida saludable 

09/09/2019  

FOR PSS 296 
 Formato control asistencia 

capacitacion 
23/08/2017  

FOR PSS 297 
 Formato cronograma 

capacitacion estilos de vida 
saludable 

09/09/2019  
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FOR PSS 298   
 Formato base consolidacion 

capacitacion 
09/09/2019  

FOR PSS 299  Formato test inicial test final 09/09/2019  

  Formato reporte cualitativo    

INS PSS 054  
Instructivo construccion 

estrategias promocion estilos 
de vida saludable 

09/09/2019  

LIN PSS 011 
 Lineamiento informacion 
educacion comunicación 
estilos de vida saludable 

09/09/2019  

PS GE 01 
 Encuesta necesidades 

capacitacion estilos de vida 
saludable 

27/02/2015  

     

FECHAS NOMBRE CARGO/ROL FIRMAS  

Elaboró 
9/03/2023 

Yamile 
Andrea Viana 

Osorio 
Nutricionista Dietista 

 

 

Aprobó  
9/03/2023 

Sor Ana Inés 
Rincón 

Barbosa 
Coordinadora 

 

 

 

 

 
3. Compromisos: 

 
 

Compromisos Responsables Fecha de 
Ejecución 

Verificar todos los meses la 

plataforma de Secretaria de 

Integración Social y los 

lineamientos, procedimientos y 

modelos de atención de las áreas 

de subdirección de nutrición y 

subdirección para la vejez. 

Nutricionista Todos los meses. 
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En constancia de lo anterior firman:  

 

Nombres y 
Apellidos 

 Cargo o Tipo 
de vinculación 

 
Dependencia 

 
Firma 

Yamile Andrea 
Viana Osorio 

 

Nutricionista 

 

Hogar Clarita Santos  

 

 

Sor Ana Inés 
Rincón Barbosa 

 
Coordinadora 

 
Hogar Clarita Santos  

 

 

 

 

Elaboró: 

Yamile Andrea Viana Osorio 

Nutricionista Dietista  

MND 03259  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


